
Instructie nieuwe KING Finance 

 

  

 

TVDW ADMINISTRATIEVE BEGELEIDING B.V | Biesbosweg 18A 5145 PZ Waalwijk      



1 
 

 

Inhoud 
Hoe log ik in? ............................................................................................................ 2 

Hoe ga je naar boeken? ............................................................................................. 4 

Hoe lees ik mijn bankmutaties in? ............................................................................. 5 

Hoe open je het grootboek? ...................................................................................... 7 

Hoe vind je informatie? ............................................................................................. 8 

Hoe ga je naar rapporten? ......................................................................................... 9 

Hoe voeg je extra kolommen toe? ............................................................................ 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

Hoe log ik in? 
Je gaat naar onze website: 

 TvdW - TvdW: Hét administratiekantoor en boekhouder voor Waalwijk e.o. 

• Rechtsboven staat het balkje ‘inloggen’ 

 

• Na het openen van het venster kun je wat omlaag scrollen zie je daar ‘inloggen 
King Finance 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zie afbeelding om in 
te loggen in King 
Finance  

https://www.tvdw.nl/
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- Als u op het blokje links financieel klikt vindt u alle 

vensters 

- Nadat u heeft ingelogd komt u in de King Finance  
online hoofdpagina 

-  



4 
 

Hoe ga je naar boeken? 

 
• Als volgt kom je in het boekingsvenster  

1. Je klikt links op het venster ‘financieel’  
2. Je gaat naar het boekings programma 
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Hoe lees ik mijn bankmutaties in?  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik links op ‘financieel’ 
2. Klik op ‘bankieren’ 
3. Klik als volgt op ‘afschriften inlezen’ 
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Handmatig inlezen  

• Via ‘handmatig inlezen’ kun je nieuwe bankafschriften uploaden (mt940, pdf) 
• Vervolgens druk je op je ‘inlezen’ 

 

Open afschriftregels 

• Bovenin kun je de afschriftregels aan klikken en zo kom je bij de open 
banktransacties  

• Je selecteert de juiste periode en afschriften die openstaan moeten nog 
verwerkt worden 

Automatische bankkoppeling  

• Onder ‘handmatig inlezen’ zie je link met bank verbreken in dit geval, maar daar 
zou de bank gekoppeld kunnen worden zodat die altijd up-to-date is  
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Hoe open je het grootboek?  

 

 

1. Klik links op ‘financieel’ 
2. Klik op ‘grootboek’ 
3. Je gaat als volgt naar 

‘grootboekinformatie’ 

• Je ziet nu de gebruikte 
grootboeken 

• Je kunt filteren per periode 
en bekijken per 
periodetotaal 
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Hoe vind je informatie?  

1. Je klikt links op het venster 
‘financieel’  

2. Je gaat naar het boekings 
programma 

3. Je klikt rechtsboven op ‘zoeken’ 

 

 

 
- Hier kun je zoeken op 

leveranciers/klanten/factuurnummers 
etc. en daar aanpassingen doen of 
bekijken 
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Hoe ga je naar rapporten?  

 

 

 

 

 

 

 

1. Je klikt links op ‘financieel’ 
2. Als volgt op ‘debiteuren’ 
3. Vervolgens op ‘rapporten’ 
4. Hier kun je de ‘openstaande 

posten debiteuren’ uitdraaien 
- Dit geld hetzelfde voor de 

crediteuren 

- Voornamelijk gebruik je de 
openstaande posten 
debiteuren/crediteuren 

-  
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- Wil je per periode zoeken dan kun 
je het aanpassen (zie rode vak) 

- Als dit venster is geopend, kun je 
de gezochte periode intoetsen 
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Hoe voeg je extra kolommen toe?  

 

 
 
 

1. Ga naar ‘financieel’ 
2. Klik op ‘crediteuren’ 
3. Klik op ‘crediteurinformatie’ 

- Dit geld hetzelfde voor de 
debiteuren  

- U zit nu in de lijst van uw 
crediteuren  

- Hier ziet u het openstaande 
saldo per crediteur en totaal 

- Klik op een willekeurig 
crediteur om kolom aan te 
passen 
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 - U zit nu in een van uw 

crediteuren en ziet dat u extra 
kolommen wilt 

- Daarvoor klikt u op het 
aangegeven ‘kolom tonen’ 
icoon  

- Hierin kunt u de kolommen 
toevoegen of weghalen  


